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Groupe de travail du Maine et Loire
 
REFERENTIEL DOCUMENTAIRE

  

Niveau Collège
  

Le cadre pédagogique de référence appelle à une formation de l'élève de collège au travail sur l'information. Il s'agira de proposer une stratégie pédagogique permettant à l'élève de découvrir, de pratiquer et d'améliorer ses compétences documentaires. 

  

La détermination habituelle d'" initiation à la recherche documentaire " nous paraît réductrice et obsolète : réductrice parce qu'elle n'évoque qu'une phase particulière de la formation (la simple recherche du document), obsolète parce qu'elle renvoie à des représentations passéistes des missions du documentaliste : trouver le document suffit-il ? Que cache-t-on vraiment derrière le terme pour le moins équivoque et imprécis d'initiation ? La réalisation d'objectifs pédagogiques généraux liés à l'apprentissage documentaire ne peut et ne doit se suffire d'une " initiation à la recherche documentaire ". 

  

L'effort de l'enseignant doit porter, non plus uniquement sur la recherche et/ou l'exploitation du document, mais plutôt sur la recherche et l'exploitation de l'information, quelque soit son support. C'est au cours de la saisie d'une information utile à l'apprenant, de son extraction d'un univers de données passives, de sa manipulation et de sa mise en forme et enfin, de sa communication à l'intérieur d'une production en situation, que l'on pourra espérer l'agréger de manière concrète et pertinente aux connaissances déjà acquises. L'alternative documentaire prend son sens justement au moment ou l'information intégrée devient savoir. 

  

Aujourd'hui, l'enseignant documentaliste doit prendre en charge la mission pédagogique qui lui est confiée et chercher des solutions, dans le domaine particulier de ses compétences, pour que le travail sur l'information débouche sur l'acquisition de connaissances nouvelles. Il convient dès lors d'établir un programme adapté à chaque niveau du collège, et de fournir des activités variées comme supports à cet objectif. Nous parlerons alors de formation au travail (ou à l'exploitation) de l'information. 

  

Nous proposons d'aborder cette réflexion à partir du découpage d'un projet type de formation au travail sur l'information en 5 parties distinctes et ordonnées comme suit : 

  

1. Détermination de l'information 

2. Recherche des documents 

3. Saisie de l'information 

4. Mise en forme de l'information 

5. Communication de l'information 

  

1. DETERMINATION DE L'INFORMATION 

	  
	6e 
	5e 
	4e 
	3e 

	. Savoir questionner un sujet 
	 
Non demandé
Questionnaire guidé proposé par le professeur
(Nb restreint de questions) 
	Questionnement de l'élève
Questionnement du professeur 
	 
Questionnement de l'élève
Liste de mots clés donnée par le professeur 
	 
A partir de l'intitulé du sujet donné par le professeur, l'élève doit construire un questionnement
(outils: dict. analogique, thesaurus) 

	  

. Savoir repérer les
mots clés 
	Mots clés (à identifier par l'élève) 
	Idem.
Les mots clés doivent être réutilisés dans le questionnaire définitif 
	 
Idem 5° 
	Proposer une liste de mots clés 


  

2. RECHERCHE DOCUMENTAIRE 

	  
	6e 
	5e 
	4e 
	3e 

	. Savoir confronter des mots clés aux bases documentaires 
	 
Exploration minimale des bases de données (logiciels de recherche documentaire, Internet, dictionnaires, encyclopédies,...) 
	 
Idem 
	Idem 
	Idem 

	. Savoir rechercher des documents pertinents 
	 
au minimum : 

- 1 dictionnaire
- 1 encyclopédie
- 1 manuel scolaire
- 1 livre documentaire 
	 
Idem 6°mais plusieurs documents de chaque catégorie 
	Idem 5° mais ajouter :
1 périodique documentaire
  
	 
Idem 4° mais
plusieurs périodiques 


3. SAISIE DE L'INFORMATION 

	  
	6e 
	5e 
	4e 
	3e 

	. Savoir faire une lecture sélective
Prendre des notes 
	Pour répondre aux questions posées
Repérer les groupes de mots utiles
Pas de phrase 
	 
Idem
 
Repérer les mots utiles et les idées essentielles 
	Idem
 
Idem 
	Idem
 
Traduction des idées essentielles en mots clés
Opération de synthèse, d'abstraction
Repérage de courtes citations utiles 

	  

. Savoir saisir les
références de 

l'information sélectionnée 
	Pour tout type de document :
. Auteur(s).- Titre du document.- Editeur, année.- (Titre de l'extrait).- N° page(s) 
	Idem 6e mais ajout de la zone : Collection.
- Cas des usuels : ajout de l'Entrée de la notice.- ( N° de volume) 
	Idem 5e ° mais ajout :
- Cas des périodiques :Auteur(s).- Titre de l'article.- in Titre du document.- N°, date.- N° page(s). 
	 
Idem 4e 


4. MISE EN FORME DE L'INFORMATION 

	  
	6e 
	5e 
	4e 
	3e 

	. Savoir faire un plan 
	Non demandé 
	Les réponses apportées au questionnaire doivent permettre de former entre 3 et 5 parties. 
	Les mots clés donnés avec le sujet doivent être regroupés pour former entre 3 et 5 parties. 
	Idem 4° 

Hiérarchiser les parties du plan. 

	. Savoir structurer le plan en plusieurs parties 
	Non demandé 
	Maîtrise de l'opération :
- Tri des informations (critère de pertinence) 
	Maîtrise des opérations :
- Tri des informations
- Classement des informations (regroupement des informations en sous parties) 
	Maîtrise des opérations :
- Tri de l'information
- Classement des informations
- Ordre des informations à l'intérieur des sous parties (ordre de causalité, chronologique, du général au particulier ...) 


  

5. COMMUNICATION DE L'INFORMATION 

  

	  
	6e 
	5e 
	4e 
	3e 

	. Savoir présenter l'information selon différents types de communication :
  

  
	 
-Réponse à un questionnaire
  
	 
-Article documentaire
-Panneau d'exposition
-Exposé oral
-Fiche de lecture
(biographie ...) 
	-Article documentaire
-Panneau d'exposition
-Exposé oral
-Fiche de lecture
(biographie ...)
-Dossier documentaire
( ou de presse) 

-Enquête 

-Affiche informative 
	 
 
-Exposé oral
-Fiche de lecture
(biographie ...)
-Dossier documentaire
( ou de presse) 

-Enquête 

-Affiche informative 

	  

. Savoir présenter différents outils accompagnant certains types de communication :
  

 
 
 
  
	 
-Bibliographie 

-Lexique 
	-Bibliographie 

-Lexique
-Documents
(illustrations et légendes, extraits référencés ...)
-Plan
-Citation 
	-Bibliographie 

-Lexique
-Documents
(illustrations et légendes, extraits référencés ...)
-Plan
-Citation 
	-Bibliographie 

-Lexique
-Documents
(illustrations et légendes, extraits référencés ...)
-Plan (à justifier)
-Citation (à référencer) 
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