La fiche de préparation
en Information-Documentation

Modeéle annoté

Titre de la séance :
Auteur de la fiche :
Date de réalisation :

Date(s) d'expérimentation :

1- CADRE INSTITUTIONNEL

1.1. Niveau / Classe : Y, groupe/classe entiére : fectdf:
1.2. Support horaite

1.3. Cadre pédagogicfue

1.4. Discipline(s) : Information-Documentation (e)

1.5. Intervenant(s) :

1.6. Durée de la séance :

1.7. Lieu(x) :

1 Supports horairgsossibles : formation info-doc initiale ; discipin AP ; EPI ; Al ; Enseignement d'exploraticetc.
2 Cadres pédagogiqupsssibles : Information-Documentation ; Interdidiciarité ; « Education & ...» ; TPE ; EPI ; AIESC ;
Parcours, Autre...
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2- SAVOIRS EN JEU

2.1. Programme(s) de référerice
2.2. (Rappel de l'objectif de la séquence) :
2.3. Objectifs d'apprentissage en information-dogmtiation et alignement pédagogidue

. Savoirs théoriques’

Objectif(s)® Notion(s) | Caractéristiques Niveau de Activité(s)*® Evaluation **
explicite(s)’ a construire® formulation attendd

Savoirs pratiques'? et normatifs **

Objectif(s) Notion(s) implicite(s)* Activité(s) Evaluation

Savoirs pratiques

Savoirs normatifs

2.4. Pré-requi§ :
2.5. Pré-acqui¥:
2.6. Compétences transversales mobili$ées

3 Programme de référenc®éférentiel info-documentaire (Curriculum FADBERD14) ; partie de programme disciplinaire ;
domaine du Socle commun, référentiel CLEMI, réféetfEMI, etc.

4 L'alignement pédagogiguesst validé lorsque la correspondance établie ebjectifs, activités permettant aux éléves
d'atteindre ces objectifs et évaluation de I'atéetfe ces objectifs est vérifiée. L'activité (pbéleve), ou tache (pour
I'enseignant), est au centre du dispositif d'emsaigent/apprentissage.

5 Savoirs théoriguede l'information-documentation : savoir, savoieqy savoir pourquoi..., connaitre, comprendre.que
comprendre pourquoi..., étre sensibilisé a..., powdéfinir, pouvoir expliqueretc Registre des connaissances déclaratives. R2
(Réfléchir) ; T2 (Intelligibilité).

6 Les objectifprécisent quels apprentissages doivent étre aitssér l'issue de la séance. lls sont rédigésqueh@noncé
commence par un verbe (savoir..., comprendre...).

7 Les_notions explicitesont celles qui font I'objet de I'étude et quitsbronstruire par I'éléve. Elles sont analysées [z
adapter a leur niveau. On détaille ainsi avec pi@tiles caractéristiques qui seront travailléexlpat la séance.

8 Les_caractéristiques d'une notiocthaque notion peut étre définie a partir dece@sposantes (ou caractéristiques). On
différencie les caractéristiques essentielles deasctéristiques secondaires. Selon le niveau diatbisin des éléves, on
privilégiera telle ou telle caractéristique et alaptera le vocabulaire correspondant. Ces carstitgiés peuvent étre
assemblées entre elles pour former les énoncéadaerg attendus, appelés « niveaux de formulation »

9 Les niveaux de formulation'enseignant prévoit une formulation des notieisges qui est adaptée au niveau d'abstraction de
ses éléves et aisément verbalisable par ceuxierme de la séance. Chaque formulation s'obtienbabinant certaines
caractéristiques de la notion. L'énoncé produgtrpas donné aux éléves, ni au début ni a la ficodus, mais est attendu
d'eux, sous forme d'énoncé langagier oral ou @mitarte ou de modélisation, lors des phasesusigtation ou d'évaluation.

10 Les_activitéproposées aux éléves doivent leur permettre detreore les connaissances visées par l'enseighd@éfiries par
les objectifs. Faire correspondre les activités @hjectifs, et a I'évaluation, permet de vérifizmdcoup d’ceil si le tout est bien
cohérent. Il suffit ici de les décrire brievement.

11 L'évaluatiordevrait étre pensée en méme temps que l'on digfindbjectifs et les niveaux de formulation. Neyent étre
évaluées que les connaissances travaillées lomctigiés. 1l faut donc s'assurer de la cohérengectif / tache / évaluation.

12 Savoirs pratiquede l'information-documentation : savoir (commdate..., étre capable de.... Registre des cormaies
procédurales, des capacités. R1 (Réaliser) ; TcéEfte).

13 Savoirs normatifde I'information-documentation : étre... ; savairé preuve de ... (valeurs de respect, de respditéabi
pensée critique, autonomie informationnedis,) Registre des attitudes, des comportements. R3ister, T3 : Responsabilité.

14 Les notions implicitesont les notions qui sont mobilisées au courad&ance mais qui ne font pas directement I'ohjat d
apprentissage. Elles doivent donc étre distingdéssotions « explicites ». On peut les retrouagsdes pré-acquis ou requis.

15 Pré-requis les connaissances dont devrait disposer |'éléue rgussir I'apprentissage visé.

16 Pré-acquisles connaissances et compétences déja tragalitisedes séances précédentes et sur lesqusliéeles devraient
pouvoir s'appuyer.

17 Les_compétences transversalest généralement applicables dans différentegpdiges car les traversant (étre autonome,
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3- DEROULEMENT DE LA SEANCE

3.1. Situation dans la progression et/ou dansdaesgce® :
3.2. Scénario pédagogique de la séahce

3.3. Méthode pédagogigée:

3.4. Source$':

3.5. Références des matérigdtix

3.6. MatérieP?:

3.7. Renseignement des axes temporels (verticatpahisationnel (horizontal)

Phases* TACHE *

Descriptif # | Consignes® Ressources Productior® | Observations?
(Durée) Modalités de | Matériaux Outils

travail *° didactiques”

-1 Introduction
-2 Mise en
activité
-3 Etc.

savoir gérer le temps, savoir travailler en grogawpir suivre une consigne, savoir prendre lalpaetc)

18 Situation dans la séquend®n indique le numéro d'ordre de la séance dasédaence. Celle-ci fait I'objet d'une fiche
générale séparée.

19 Scénario pédagogiquelescription trés synthétique du scénario faiapparaitre I'articulation entre les objectifs pipraux, la
tache et le but (du point de vue de I'éleve). Weis exemples dans ID Base.

20 Méthode pédagogigueéExpositive (déclarative ou procédurale) ; Imbgative (dialoguée ou contradictoire) ; Active
(d'observation ou d'investigation). Lire l'artiedd.es méthodes pédagogiques en information-docatient»
(http://lestroiscouronnes.esmeree.fr/outils/les-meds-pedagogigues-en-information-documentation

21 Sources références de la ou des ressources didactigrefespionnelles ou scientifiques qui ont inspirdeceéance.

22 Référence des matériauséférences des documents proposés aux éléweddda tache. Voir infra latériau

23 Matériel: par exemple, tableau blanc, panneaux, affichegjeaites, PC, tablettes, vidéo-projecteur, etdisiinguer des
« matériaux » (voir infra).

24 Phasepossibles de la séance : Phase introductive (maisEn de la séance, motivation) ; Exposition skesirs ; Mise en
activité ; Activité des éléves ; Mise en commuriru&uration des savoirs ; Structuration des cessaices ;
Institutionnalisation ; Application ; EvaluatioiRemédiation ; Transfert.

25 Descriptifde ce qui se passe dans chaque phase de la sé&aeea quoi elle doit conduire. Préciser lesamuu et les
formulations a utiliser pendant la phase, ce quedttend des éléves. Si cela est utile, on pstihduer les rbles respectifs de
I'enseignant et des éléves. Se dire qu'un lecuad pouvoir comprendre parfaitement la séandésant cette colonne.

26 Latacheconsiste en lmise en activitéle I'éléve a partir de consignes a appliquer aitetment d'un matériau afin que
I'apprenant mobilise, au travers de cette manimrates opérations intellectuelles nécessairédabloration des
connaissances visées. Des outils didactiques peétrerproposés aux éléves pour les aider dansfgrentissage. Une
production, plus ou moins élaborée et définie, génet demandée.

27 Observationscette colonne peut servir différentes stratégiemime I'anticipation des obstacles en amont dédace ou le
bilan réalisé en aval.

. Obstacles/remédiationsl s'agit pour I'enseignant d'anticiper lesidifftés que I'éléve peut rencontrer, telle la
compréhension d'un mot de vocabulaire, d'une coasigjun texte et de prévoir une solution altewegtour I'aider a franchir
I'obstacle (une explication, une reformulationaure document, une exigence moins fagte)

. Bilan: cette colonne peut aussi étre utilisée pour retec précision ce qu'il faut retenir de chaquespharoblémes
pédagogiques rencontrés et solutions apportées,leldut de s'en souvenir et d'améliorer la séabes bilans intermédiaires
peuvent nourrir le bilan final (bloc 4).

28 La _consignéndique a I'éléve l'opération mentale (repéreiragoe, sélectionner, comparer, comprendre, exprieie) a
mobiliser dans une tache et a appliquer a un naatélans le but de produire une connaissance. Répeadi les consignes
données le plus souvent sur les fiches éléve.

29 On peut préciser les modalités de tragaikroisant I'organisation du groupe (collectf; pquipes, individuel) et la nature du
travail demandé (oral, écrit, lecture, étude silense).

30 Productior{éventuelle) : ce que I'éléve doit remettre pemdre compte de son travail, sous une forme lesdusent
prédéfinie (réalisation documentaire, exposé caate, questionnaire renseigné, listes, propositiarticle rédigé,
modélisation, schéma, critiques, bibliographie léaton, etc)
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4- BILAN DE LA SEANCE

A propos ... Constat et analyse Réussites a reprodeiet/ou
remédiations a apporter

. des objectifs prévus

. du déroulement
(enchainement des phasep
durée)

. de la tache
(consignes ; matériaux ; fichgs
éléves ; production)
. du matériel

(salle, tableau ; outils
informatiques...)

. de la gestion de la
classe, des groupes

. de I'évaluation
(attentes, outil, consignes
. de la motivation des
éléves

. du partenariat
(répartition des réles (aval
pendant, aprés); articulatign
des objectifs,...)
Autres

—

31 Les matériaugont les documents ou connaissances sur lesquédsiples manipulations consécutives a I'applicatie
consignes, tels que pages web, documents, imam@ésentations ou supports du coats,lls sont a distinguer du
« matérieb» (v. note 2Bqui peut étre noté dans le cadre 1. La mentiomddériaux doit étre accompagnée d'un renvoi a une
référence (v. 3.5).

32 Les outils didactiguesncernent tout document construit par I'enseigdans le but d'apporter une aide a I'éléeve dans |
réalisation de la tache. lls peuvent étre des stpple cours (diaporama, fiches de synthése,@iaes « fiches éleves »
(imprimées ou numériques) qui vont aider I'éléwm@dsigner, analyser, classer, se questionner, dépoproduire, comprendre
I'activité, garder le cap, rédiger, rendre comgteyaluer. Il s'agit le plus souvent d'aide auregféement bibliographique,
d'aide au questionnement du sujet ou a la priseths, du rappel des objectifs et des consignegriltlss d'analyse préparées,
de quiz, de questionnaire de recherche, de fighahlliation, de bilargtc.Lire l'article « Fiche-éléve, fiche pédagogique en
information-documentation : des outils didactigpesr enseigner et pour apprendre ». URL :
http://lestroiscouronnes.esmeree.fr/outils/fichevelfiche-pedagodique-en-information-documentation
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